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Spitalul de Pneumoftiziologie

COM. ALEXANDRU CEL BUN, JUD. NEAMT; CU: 2613095;
tel: 0233/241500, fax: 02331241965,  email: office@spitalulbisericani.ro;

ANUNT

Spitalul de Pneumofiiziologie Bisericani, cu sediul in Sat Bisericani, Str. Principald nr. 1, Comuna
Alexandru cel Bun, Judeiul Neami, in conformitate cu H.G. nr. 1336 din 2022 privind aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual bugetar platit din
fonduri publice, si potrivit Ordinului MS nr. 1470/2011, cu completirile si modificdrite ulterioare, QUG nr.
156/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului
general consolidat pe anul 2025, OUG nr. 12/2025 si art. 30 din Legea nr. 53/2003 Codul muncii cu
modificarile si completarite ulterioare, organizeazi concurs/examen, peniru ocuparea urmatoarelor posturi
vacante/vacantabile

¢ 1 post contractual vacant, de executie, cu norma intreaga de muncitor 1V - BUCATAR pe
perioada nedeterminata, fara vechime in meserie, absolvent(a) de studii
generale/profesionale/medii si calificat(a) in profesia de bucatar sau absolvent{a) de curs de
bucatar ;

» 1 post contractual vacantabil, de executie cu norma intreaga de muncitor IV -BUCATAR pe
perioada nedeterminata, fara vechime in meserie, absolvent{a) de studii
generale/profesionale/medii si calificat(a) in profesia de bucatar sau absolvent(a) de curs de
bucatar ;

Afigarea prezentului anunt se va realiza In data de 31.07.2025, atdt la sediul si pe site-ul spitalului, cét
si pe portalul posturi.gov.ro.

Concursul/examenul va avea loc la sediul unitatii sanitare cu paturi situat in Sat Bisericani, Comuna
Alexandru cel Bun, Judeful Neam{, conform calendarului de desfasurare a concursului/examenuiut anexat la
prezentul anunt,

Proba serisa se va desfasura la sediul uniti{ii sanitare cu paturi in data de 25.08.2025 ora 10,
Proba practica sc va desfasura la sediul unitéifii sanitare cu paturi,in data de 28.08.2025 ora 10,
Proba interviului se va desfasura, la sediul unitétii sanitare cu paturi in data de 03.09.2025 ora 10,

Dosarele de concurs vor fi depuse la sediul unitiitii sanitare cu paturi pani la data de : 14.08.2025,
ora 10.
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Rezultatul selectirii dosarelor de inscriere se va afiga pe site-ul unitifii sanitare cu paturi in termen de
doua zile lucritoare de la expirarca termenului de depunere a dosarelor de concurs pentru postul pe durata
nedeterminata.

Informatii suplimentare se pot obtine de la Comp. RUONS-Juridic, telefon 0233/241500, 241055,
interior 141,

Organizarea concursului/examenului se va face cu respectarea dispozitiilor  H.G. nr. 1336/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvollarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Conditiile de participare la concursul/examenul organizat pentru ocuparca postului contractual vacant
de ingrijitoare sunt cele prevazute in arl. 15 din H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar phitit din fonduri
publice.

I Conditii generale de participare la concurs/examen:

Poate ocupa un post vacani/vacantabil sau temporar vacant/vacantabil persoana care fndeplineste condiiile
previzute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile §i completdrile ulterioare, si
cerinfele specifice previizute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonania de urgen(ii a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile i completirile ulterioare:

a) are celdjenia romand sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdfenia Confederatici Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢} arc capacitale de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu
modificirile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sinditate corespunzitoare postului pentru care candideazd, aestatd pe baza adeveriniei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e} Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate $i, dupid caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru siivirsirea unei infraciiuni contra securitifii najionale, contra
autoritdtii, contra umanité{ii, infracfiuni de corupiic sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
Justiiei, infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazd, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a {ost interzisd exercitarea dreptuiui de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru siivarsirea infractiunii
sau fajd de aceasta nu s-a luat mésura de siguran{dl a interzicerii ocupirii unei funclii sau a exercitirii unei
profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul nafional
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si {unclionarea Sistemului
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National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domentile prevazute fa art. 35 alin. (1)
lit. h) din HG nr, 1336/2022.

I Conditii specifice de participare la concurs:

e 1 Post vacant dc MUNCITOR V- BUCATAR cu porma intreaga pe durata
nedeferminata:

1. Nivelul studiilor: generale/profesionale/medii.

2, Fara vechime in meseric.

3. Calificat(a) in profesia de bucatar sau absolvent(a) de curs de bucatar.,

e 1 Post vacantabil de  MUNCITOR 1V - BUCATAR c¢u norma intreaga pe durata
nedeterminata

1. Nivelul studiilor: generale/profesionale /medii.

2. Fara vechime in meserie.

3. Calificat(a) in profesia de bucatar sau absoivent(a) de curs de bucatar.

Dosarul de concurs:

Pentru inscrierea fa coneurs candidalii vor prezenta un dosar care va confine urmatoarele documente, conform
prevederifor art. 35 din H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzul fa anexa nr. 2 din .G, nr. 1336/2022
(anexat fa prezentul anunt);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care alestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de cdsatorie, copia certificatului de nastere sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;

d} copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarca unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinivea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institufia publica ;(Nivelul studiilor: generale/profesionale /medii si calificare in profesia de bucatar
sau absolvire curs de bucatar) ;

e) copia carnetului de muncd, a adeverinjei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, a extrasului revisal
care si ateste vechimea In muncd i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului; { se vor
depune la dosarul de inscriere Ia concurs documentele doveditoare care sa ateste vechimea totala in
muneca precum si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului)

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
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g) adeverin{id medicala care sil ateste starea de sdnatate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie
al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sé reiasa ¢ nu s-au comis infractiuni previzute la art, |
alin, (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoancle care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.,
76/2008 privind organizarca st functionarca Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inserigi pentru posturile din cadrul sistemului de invafamaént, sanitate sau protectie
sociald, precum gi orice entitate publicd sau privatd a cirei activitate presupunc contactul direct cu copii,
persoanc in vérstd, persoanc cu dizabilitdli sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupunc
examinarea fizicd sau evaluarea psihologici a unei persoane;,

i) curriculum vitae, model comun european;

j) dosar plic.

Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - ¢) se prezinti insofite de documentele originale,

Maodelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator este prevazut in anexa nr. 3 la HG nr. 1336/2022.

Adeverinta care atestd starea de séindtate congine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinatitii. Pentru candidatii cu dizabilitdti, in
situafia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinia care atestd starea de sandtate trebuic inso{itd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevéizute la lit. b) - e}, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, daca este cazul, se prezintd insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform
cu originalul" de céitre secretarul comisiei de concurs.

Certificatul de cazier judiciar poate i inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarca informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institugia
publicd competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul  certificatului de cazier judiciar, anterior datei de sustinere a primei  probe a
concursului/examenului.

In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Roménd, serviciul de curierat rapid,
posta electronicd sau platformele informatice ale institutiilor sau autoritatilor publice, candidatii primesc codul
unic de identificare la o adresd de e-mail comunicati de citre acestia si au obligatia de a se prezenta la
secretarul comisiei de concurs cu documentele prevazute la alin. (1) lit. b) - €) in original, pentru certificarea
acestora, pe tol parcursul desldsuririi concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii primei probe, sub
sancfiunca neemiterii actului administrativ de angajare.

Transmiterea documentelor prin posta electronica sau prin platformele informatice ale autoriti(ilor sau
institutitlor publice se realizeaza in format .pdf cu volum maxim de 1 MB, documentele fiind acceptate doar in
forma lizibild, la urmitoarea adresa de e-mail: office(@spitalulbisericani.ro.

Cererea de inscriere la concurs/examen eslte anexatd la prezentul anunt si este pusd la dispozitia
candidatilor de catre spital prin intermediul Comp. RUONS-Juridic.
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Concursul/examenul se va desfasura in urmitoarele etape:

1 post contractual vacant de MUNCITOR 1V-
BUCATAR si

I post contractual vacantabil de MUNCITOR
IV-BUCATAR

Nr. ETAPA CONCURSULU DATA
ert
] Publicarea  organiziivii concursului in posturi.gov.ro, JLO7.2025
sediul unitatii si site-ul uniti(h
2 | Data si ors Hmitd piind la care se pot depune dosarele de 14.08,2023,
CONCUrsS Ora 10
3 | Data selectiei dosarelor de concurs 19.08.2025
4 | Data afigdrii rezultatelor selectiei dosarelor 19.08.2025
5 Data si ora limitd de depunere a contestatittor privind | 20,08.2025, ora 12
rezultatul selectiei dosarelor
6 | Data afigirii  rezultatclor  contestatiitor  privind  selectia 21.08.2025
desarekor
7 | Pata si ora probei serise 25.08.2025
org 10
8 | Data afisarii rezubtatului probei serise 25.08.2025
9 | Dala si ora Himita de depunerc a conlestatiilor privind | 26.08.2025, ora 12
rezultatul probei scrise
t0 | Data afisarii rezultatelor contestatiilor privind proba scrise 27.08.2025
i1 | Datasi ora probei practice 28.08.2025, ora 10
i2 | Dalaafigarii rezulftatului probei practice 28.08.2025
I3 | Data si ora Hmitd de depunere a contestatiilor privind | 29.08.2025, ora 12
rezultatul probei practice
14 | Dala afisiirii rezultatelor contestatiilor privind proba practica 01.09.2025
15 | Datasiora probei interviu 03.09.2025, org 10
16 | Data afisarii rezuftatului probet interviu 03.09.2025
17 | Data si ora limita de depunere a contestatiilor privind 04.00.2025, ara 12
rezultatul probei inderviu
18 | Data  afisérit  rezullatului  contestatiilor privind proba 05.09.2025
intervinlui
19 | Data afisfirii rezultatului final al concursului 08.09.2025

Se pot prezenta la etapa urmitoare a concursului numai candidatii declaragi admisi la etapa
precedentd. Pentru a promova concursul candidatii trebuie sa obtina minim 50 puncte la fiecare probit.

A
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Vor fi declarati admisi candidatii care realizeazi cel mai mare punctaj final dupii desfisurarea
tuturor probelor concursului.

Prezentarea Ia post se face in termen de maximum 15 zile calendaristice de la data afisirii
rezaltatelor finale ale concursului.

Anexdm la prezentul anun{ de concurs urméitoarele documente:

- Tematica si bibliografia de concurs;

- IFisa postului;

- Cererea de Tnscriere [a concurs/examen (Anexa nr. 2);

- Modelul orientativ al adeverinfei cliberate de angajator (Anexa nr. 3).

RUONS-Juridic,

Cj. Crisan Lazarov Florentina
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Aprobat
Manager
IEe. Anton Maria

‘I'ematica si Bibliogratia concursului
pentru ocuparea postului de bucitar
pe perioada nedeterminata

TEMATICA

| . Tehnologia preparatelor lichide:
i.1 Supele
1.2 Ciorbele st borsurile
2. Tehnologia preparatelor din carne de pasire:
2.1 Tehnologia specifica a preparatelor din carne de pasire cu sos alb
2.2 Tehnologia specificd a preparatelor din care de pasire cu 508 rogu
3. Tehnologia fripturilor:
3.1 Fripturile la cuptor ( tavi)
3.2 fripturile la tigaie
4. Tehnologia dulciurilor de bucitirie:
4.1 Dulciuri de bucitarie pe bazii de aluaturi
4.2 Budinci

5. Notiuni generale de igiena muncii tn unititi de alimentatie publicd.
v 6. Procedurile recomandate pentru dezinfectia miinilor, in functie de nivelul de risc.

w7 Precautiuni standard. Mdsurile minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea

infectiilor asociate asistentei medicale.
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BIBLIOGRAFIE

I. Tehnologie culinara, Editura Didactici si Pedagogici, R.A. Bucuresti, 1994

2. Hotirdrea nr, 924 / 11.08.2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare.

3. ORDIN nr. 1.761 din 3 septembric 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarca,
dezinfectia §i sterilizarea in unitéfile sanitare publice si private, evaluarea eficacititit procedurilor de
curdfenie §i dezinfectie efectuate Tn cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia
méinilor in funcfie de nivelul de rise, precum gi metodele de evaluare a derularii procesului de

sterilizare i controlul eficientei acestuia

4. Ordinul MLS. nr. 1161 / 2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a

infectiilor asociate asitentei medicale in unitagile sanitare.

Toate actele normative vor fi studiate in forma actualizatli, publicate la data desfisuritvii
concursului,

[ntocmit,

Asistent medical dietetician,
Amariei-Cosma Ana-Maria

s “‘\,
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ANIEXA 2
Formualar de fnsceriere

Auvtoritatea saw instituia public: SPFFALUL DE PNEUMQFIZIOLOGIE BISERICAN]

lfunctia solicitag:
Dalz organizirii coneursului, dupd caz;

Numele i prenumele candidatulug;
Datele de contact afe candidatudui (Se utilizeazd pentru comunicarea cu privire Jn concurs, );
Adresa:

l-mail:

Telefon:

Persoane de contaet pentra recomandari

| Numele gi prenumele tnstitugia | Funetia Numiirai de teteton |
| | i [ |
|

I . | |

Anexcer prezentei cereri dosarul co actele solicitale,

Menionez ¢t am luat cunogtingd de condifiile de desfagurare a concursului.

Cunasednd prevederile ozl 4 pel. 2 51 11 sian, 6 alin, (1) 1it a) din Regulamentul (UIE) 2016/679 at Parlumentuli Buropean $i al Consiliudui din 27 aprilic 2016
privind protectia persoanefor lliziee in cee ce privegte preluerarea datelor eu caracter personad si privind libera cireulajie o acestor date $i de abregare o Direclived
95/46/C1E (Reguelamentul general privind protectia datelor), Tn eeea ce privegte consimiimantul cu privire [a prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmiitoarele:

Imi exprim consimfdmantal I
Nu T exprin consim{amdntsl 11

cu privire la transmiterea informatiilor $i docwnentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor membriler comisiei de coneurs, membrilor
comisiel de solufionare a contestatiilor i ale secretarulsi, v format electronic.

fmi exprim consimidmantul [

MNu imi exprim consimjdmdntal - ||

A instilugia organizatoare a coneursului 52 solicite organclor abititate Tn condifiile legi certificatul de intepritate comportamentala pentra candidagii inserigi pentru
posturile din cadrel sistemului de invi@dmant, sandtate sau protectic socialil, precum si din orice eatitate publics sau privat a cired selivitale presupune contactal direct
eu copil, persoane In viirstll, persoane cu dizabilitati sau alte calegorii de persoane vulnerabile ori care presupane examinarea fizied sau evaluarea psiholopici o vnei
persoune, cuposednd eff pol reveni oricdnd asupra consimfimdntutui acordat prin prezentul formular,

Lini exprim consimidmantui [

Nt imi exprim consim{amidntul 1}

ca institulin organizatoare a concursului 83 solicile orpanclor abilitate 1y conditiile legii extrasul de pe cavierul judiciar cu seopul angajiirt, cunoscand ca pot reveni
oricdnd asupra cuminﬂ’lmfuml]ui acordat prin prezentul formular.

Deelar pe propria rispundere ¢i Tn perioada lueratd nu mi s-a aplical nicio sanctiune dl"aLl|)|lI]dId/l‘nl s-u aplicat sanctiunea diseiplinard ...

Declar pe propria rispundere, conaseand prevederile art, 326 din Cadul penal cu privire la fulsod in declaratii, ¢a datele furnizate in acest formular sunt ddcv!lmlL

Data;

Semndifura;__
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Nr.

ANEXA 3

Densmires angajatorului

Datele de identificare ale angajatorului (adresd completd, U
Datele de contact ale angaiatorului Qelefon, fax)

Nr. de inregistrare

Data fnregistrdeii

ADEVERINTA

Prin prezenta se atestd faplel of dlfdna Lo L poseser/posesoare alfs BLAC) L seria L N e JONP L i lostfeste
angagtulangajata ..o bava actulul administrativ de numire e L dcontractului individual de munedi, e normi intreagifen timp parfial de ...
orefzi, Incheial pe duratd nedeternynati/determinaldi, respeetiv ..., inregistrat in registrul general de evidenfi s salariatilor cunr. ... (AN LI lunefia/meserfafoc epadia
ety o .

Pentra exercitarea atributiiler stabilite Tn figa postului alerentdt contractului individual de musedactuiut administrativ de nemire su fost solicitale stadii de nivel*2)
,,,,, e Iy speeialitalen L

Pe durata executdiri confractului individual de munciifraporturilor de serviciu, difdna ... a debindil:

- vechime Tn muned: .. ani ‘ zile,

- veehime i specialitatea studdilor: ... 0L tuni ... zile.
N | Mutagi interveniti | Anal/ - | Meseria /Fuanelin/ | Nr. si data |
fert.| [ Tunadzi { Ckeupalia {actu pe |
| | | | baza ciiruia |
| | | | se face |
| | | | Taserieren |
J | l F | I II LI |
i | | ! |

Pe durata exceutdrii contractului individual de muncifraperturilor de serviciu au intervenit urmtoarele mutatii (modificarea, suspendarea, ncetares contractului
individoal de mune#raporturilor de serviciu):

In perioada lueratd a avut ... zile de absenfe nemaotivale i ... zile de concediu Tard platd.
In perioada lueratd, dlwiddned i nués-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/i s-a aplicat sanciiunca disciphinarit ..o, ‘

Cunosednd normele penade incidente in
auteria falsulal In declarafin, centificgm
A datele cuprinse in prezenta adeveringd
sunl reale, exaete gi complele.

Numele i prenamele
reprezentantului legal al
Pats anpajatorului®3})
Semndtura reprezentastului
legal al angajatorulyi

Stampila angajatorului
*1) Prin raportare la Clasificares ocupatiilor din Roménia si fa actele normative care slabilese funefii.
*23 Se va indica nivelul de studin (mediu/superior de seurtii duraliifsuperior).
*3) Persoana earc, potrivit legivactelor juridice constitutivefaltor tipurt de acte lepale, reprezintii angajatorul In relaliile cu terlii.
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FiSA POSTULUI
N, ..

A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1 | Nivelul postului: Functic de executie - Nivel ierarhic: 6
2 | Denumirea postului: BUC;\TAR
3 | Gradulfreapta Fard vechime
profesionad/profesionuli:
4 | Scopul principal al postului: | Desfisurarca activittii pentru asigurarea pregétirii produselor
alimentare la standarde inalte, in conformitate cu standardele impuse
B. CONDITH SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
I | Studii de specialitate: Absolventd de scoald generald, scoala profesionald sau liceu, diploma
de bucatar
2 | Perfectiondri (specializiri): Actualizarea cunogtinfelor profesionale prin studii individuale sau alte
forme de invitamant continu,
3 | Cunogtine de Ny
operare/programare pe
calculalor {necesitate i nivel):
4 | Limbi striiine (necesitate gi Nuy
‘ nivel) cunoscute:
5 | Abilitati, calititi si aptiudini | Manualitate, rezistenta la efort fizic, munca in echip, intelegerea
hecesare: instructiunilor scrise, comunicare eficientd
spirit de observatie, promptitudine, capacitate de decizie la nivelul
siu de competenta, incredere, asumarea responsabilitifii, caracter
proacliv, preocupare pentru calitate, empatie, autocontrol
comportamental, adaptabilitate, flexibilitate
6 | Cerinle specifice: Prepararea si distribuirea hranei pentru pacienti, servicii de calitate
oferite pacientilor.
7 | Competentd manageriali: Nu este cazul
C. Atributiile postului:
I Réspunde de recoltarea si pstrarea de probe de alimente 48 de ore, céte o probi din fiecare
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mancare gatitd,cu data ora $i semnatura. Probele se vor pastra in recipiente perfect curatate, avand
inscrise la exterior continutul si data preparirii, depozitarea facindu-se Intr-un spatiu frigorific special
pentru probe.

2. Semnaleaza asistentului de igiena sau asistentului dietetician si asistentului sef de unitate
defectiunile si deficientele apfirute n blocul alimentar;

3. Pregateste meniwl zilnic si riispunde de toate lucririle pe care le executd in bucétirie;

4, Colaboreazd in vederea elabordrii meniului sdptamanal, impreuni cu asistenta de dieteticd;
5. Primegte produscle de la magazie, verifici si testeazi calitatea si cantitatea lor i raspunde de
corecta folosire a acestora si de depozitarca lor corectd;

6. Raspunde de restituirea cu forme legale a alimentelor nepreparate si rimase nefolosite la
magazia de alimente, pini la ora 15:00 ale fiecirei zile;

7. Tine cont de perisabilitatea produselor, de termenele de garangie;

8. Asigurd pregiatirea meniurilor cu respectarea prescripiiilor dietetice, refetelor;

9. Face prelucrdrile gatitului-sorteazd, curdtd, spald, divizeaza;

10, Se ingrijeste de impartirea i distribuirea mesei de la bucitdrie spre seclii, ca aceasta si se faci
in condifii igicnice, si conform numarului de pacienti si regimuri / diete;

1. Fxeculd orice altd operafiunc care se impune, la indicatiile asistentei dieteticiene sau a

asistentului de igiend sau a asistentului gef de unitate, pentru buna desfAsurare a activitatii in cadrul
blocului alimentar;

12. Raspunde de corecta impértire a meniurilor portii, organizeazi munca de distribuire a
meniurilor pe sectii;

13. Urmareste si raspunde de evacuarea uturor resturilor alimentare;

14, Nuare voie s sustragd alimente din bucatarie;

15. Raspunde de corectitudinea datelor pe care le consemneazi in documentele specifice;

6. Raspunde de paza patrimoniului unitatii, risipa si sustragerile de bunuri materiale din unitate (

bucitarul are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitatilor ce decurg din atributiile fise
postului);

17. Asigurd transportul hranei preparate in vase corespunzitoare;

8. Nu périseste locul de muncil fard aprobarea sefului lerarhic superior si fard a lasa locu! de
muncd in ordine;

19.  Réspunde administrativ, disciplinar si penal in conformitate cu dispozitiile legale n vigoare,
pentru neindeplinirea obligatiilor de serviciu sau nerespectarea sarcinilor cei-i revin,

20.  Raspunde de curdtenia in bucatirie si dependinfe;

21, Raspunde de corecta folosire $i Intrefinere a ustensilelor de bucdtaric si a echipamentului, a
instalatiilor si utilajelor

22.  Nupermite intrarea persoanelor straine in bucatirie;

23. Se interzice cu des@virsire prezenta la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice , s faciliteze,

sél introducd sau sa consume bauturi alcoolice Tn unitate!
24.  Raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizare corectd si completd a datelor de contact si
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informatitlor furnizate;

25, Tine evidenta echipamentului primit si eliberat;

20. informeaza imediat seful icrarhic despre orice nereguli constatate;

27. Planificd activitatea proprie identificdnd eficient ordinea stabilita prin norme intere si
conform indicatiilor primite in vederea optimizirii timpului de indeplinire a acesteia;

28.  Stabileste corect necesarul de materiale pentru a asigura o activitate fluenti;

29. Activitétile si resursele sunt planificate prin verificarea tuturor elementelor pentru Tncadrarea
in termenele finale;

30. Raspunde de curdfenia si dezinfectia sectorului repartizat respectind Ordinul nr. 1761/2021

pentru aprobarea Normelor tehnice privind curafarea, dezinfectia si sterilizarea tn unititile sanitare
publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curdifenic si dezinfectie efectuate in cadrul
acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in funcie de nivelul de risc, precum si
metodele de evaluare a derulrii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia. -

3. La sfarsitul zilei, dupd servirea cinei, intreg personalul bucitiriei va efectua curdfenia blocului
alimentar

32, Raspundc de utilizarca si pastrarea in bune condifii a ustensilelor de curd{enic care se fulosesc
in comun si le depoziteaza in conditii de siguran(a;

33. Urmireste realizarea igienizarii generale i a curdfeniei in spatiile de lucru, folosind ustensile
potrivite $i substanfe adecvate locului de dezinfectat si scopului urmarit;

34, Respectd circuitele functionale in cadrul spitalului (personal sanitar/ bolnavi/ apartinatori/
lenjerie/materiale sanitare/deseuri ),

3s. Respectd Ordinul MS nr, 1226/ 03.12.2012 referitor la normele tehnice privind gestionarca

deseurilor rezultate din activitatile medicale, publicat in MO nr. 855/18.12.2012 din care rezulti
urmitoarele atributii:

. aplicd procedurile stipulate de codul de procedurd,
. asigurd transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de proceduri.
. transportd pe circuitul stabilit gunoiul si reziduurile alimentare in conditii corespunzitoare,

rispunde de depunerea lor corecta in recipiente, curdtd si dezinfecteazii pubelele in care se pistreazi
$i se {ransportil acestea;

36, Raporteazi activitatea desfaguratd, in scris prin semnarea fiselor de monitorizare a activitatii
(semnatura conlirménd realizarea tuturor pasilor din protocoale si scheme de lucru) si verbal la seful
terarhic superior (asistentul sef pe unitate, asistenta de dietetica), semnaldnd orice problema apirut in
destasurarea activitatii;

37.  Serviciile sunt oferite cu promptitudine, conform cu cerinfa de calitate a pacientului;

38.  Cerintele ce depisesc aria de competentd proprie sunt raportate sefului ierarhic superior;

39. Situatiile neplacute sunt tratate cu calm, pe prim plan fiind grija fata de pacient;

40. Respectd si aplicd normele prevazute in Ordinul nr. 1101/2016 din 30 septembrie 2016 privind

aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistenfei medicale in
unitdfile sanitare i Ghidul practic de management al expunerii accidentale Ja produse biologice
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privind prevenirea 5i combalterca infectiilor asociate asistentei medicale;

41.  Aplica Normele de Protectia Muncii si Normele de Protectie privind Stingerea Incendiilor:

a. Aparatele electrice sunt bine izolate si nu se folosesc cu méinile umede

b. Operatiile de curdifire se executd cu cea mai mare atentie, pentru a evita accidentele

C. Solutiile de curdtire se manevreazd cu méinile protejate

d. Aparatele electrice se deconecteazd de fa curent la sfarsitul programului de lucru

e. Defectiunile ivite la echipamente, instalatii electrice se anunié cu promptitudine la asistenta de
dietetica si la compartimentul tehnic si conducere.

42.  Poartd echipamentul de protectic previzut de regulamentul de ordine interioara, care va fi
schimbat ori de cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei i a aspectului estetic personal;

43, Declard imediat asistentei de dietetici/asistent igiend/asistent sef pe unitate orice imbolndvire
acutd pe care o prezintd precum si bolile transmisibile aparute la membrii familiei sale;

44, Comunicarea interactivi la locul de munci:

. Mentine permanent dialogul cu personalul din cadrul unitatii sanitare pentru rezolvarea

problemelor conexe actulut medical (repararea instalatiilor sanitare, de apé si curent, aprovizionarca
cu matceriale si consumabile diverse)

. Participd la discutii pe teme profesionale

. Comunicarea se realizeazd Tnir-o manierd politicoas, directd, cu evitarea conflictelor

45. fsi desfisoard activitatea in echipi respectand raporturile ierarhice si functionale;

46.  Respectd « Drepturile pacientului » conform Legii nr. 46/21.01.2003 precum si prevederile

Ordinului nr. 1410/2016 din 12 decembrie 2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii
drepturilor pacientului nr. 46/2003 ;

47.  Nuare dreptul s dea relatii privind starea pacientului ;

48.  Dezvoltarea profesionalid in corelafie cu exigenfele postului:

. autoevaluare

. cursurt de pregatire/perfectionare

49, Respectd indeplinirea conditiilor de igiend individuala efectudnd controlul periodic al starii de

sdnatate pentru prevenirea bolilor transmisibile si inldturarea pericolului declangirii unor epidemii
(viroze respiratorii, infec{il cutanate, diaree, tuberculozi, etc.);

50. Respectd regulamentul intern al spitalului;

S51. Respectd programul de lucru si programarea concediului de odihni;

52, Seprezintd la serviciu cu deplind capacitate de muncii pentru a efectua servicii la parametrii de
calitate impusi de sectie;

53. La inceputul si sfarsitul programulai de lucru semneazi condica de prezenid;

Respectd ordinea si disciplina la locul de munca, {oloseste integral si cu maxima eficienta timpul
de munca;
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54, Se va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp ¢i intocmai a
sarcinilor previzute In figa postului.

55. Asigurd si respectd confidentialitatea si anonimatul pacientilor

56. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd, indiferent de natura

acestora, iar in cazul pardsirii serviciului prin desfacerea contractului de munci, transfer, detasare sau
demisie, orice declaratie publicd cu referire la fostul loc de munci este atacabila,
57.  In conformitate cu prevederile art. 22 si art. 23 din Legea nr. 319/2006 privind sénétatea si
securitatea in muncd, fiecare lucriitor trebuie si isi desfagoare activitatea, in conformitate cu
pregétirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incit si
nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoand, cit si alte
persoane care pot fi afectate de acfiunile sau omisiunile sale In timpul procesului de munca.
In mod deoscbit, lucritorii au urméatoarele obligatii:
a) sa utilizeze corect maginile, aparatura, uneltele, substanfele periculoase, echipamentele de transport
si alte mijloace de productic;
b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectic acordat si, dupi utilizare, si 1l Tnapoieze
sau sd 1l pund la locul destinat pentru péstrare;
¢) s nu procedeze la scoaterea din funcliune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarca arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sd utilizeze corect aceste dispozitive;
d) sa comunice imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati orice situalie de munca despre care
au motive intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea i sandtatea lueriitorilor, precum si
orice deficientd a sistemelor de protectie;
¢) sa aduca la cunostintid conducitorului locului de muncé si/sau angajatorufui accidentele suferite de
propria persoand;
f) sé coopereze cu angajatorul si/sau cu lucrdtorii desemnati, atat timp cit este necesar, pentru a face
posibild realizarea oriciiror masuri sau cerinfe dispuse de ciitre inspectorii de munci si inspectorii
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitdtii lucratorilor;
£) s coopereze, aldt timp cat esle necesar, cu angajatorul si/sau cu fucriitorii desemnati, pentru a
permite angajatorului si se asigure cd mediul de munca i conditiile de lucru sunt sigure si fird riscuri
pentru securitate si sindtate, in domeniul sau de activitate;
I) s@ Tgi insugeascd si sé respecte prevederile legislatiei din domeniul securitdtii $i sanatafii in munci
si misurile de aplicare a acestora;
1) sl dea relaliile solicitate de cétre inspectorii de munca i inspectorii sanitari.
58.  Atributii privind Asigurarea Calitétii:
- referitor la sistemul de management al calititii:

* respecta legislatia in vigoare referitoare la managementul calitaii

+ respecta prevederile documentafiei sistemului de management al calititii aplicabil in
cadrul spitalului

* identificd si raporteazi neconformitatile din zona sa de activitate;




| BISERICANTE | W0 s mm o

Spitalul de Pneumoftiziologie

COM. ALEXANDRU CEL BUN, JUD. NEAMT; CUL 2613095;
tel: 0233/241500, fax: 02331241965,  emaik: office@spitatulbisericani.ro;

B
|
5
E
R
1
i C
3 A
N
]

» are obligatia de a aloca timp pentru participarea la activita{i de imbunatatire a calitatii,
activitati specifice postului ocupat ;

* participa la instruiri, Tsi Tnsuseste §i respectd procedurile obligatorii, operationale si
caracteristice ale Sistemului de Management al Calitatii, conform fiselor de proces
documentate pentru fiecare sectie/compartiment in parte, aplicabile postului;
- in conformitate cu cerintele O.S.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice:

* participa la dezvoltarea sistemului de control intern/managerial (SCIM) la nivelul structurii din
care face parte;

» participa la identificarea riscurilor asociate activitatilor pe care le dezvolta in vederea
realizéirii obiectivelor specifice structurii din care lace parte,

+ Conform Ordinului ANMCS nr 298/2020, angajatu va aduce la cunostin{a sefului
ierarhic superior orice eveniment/incident nedorit ce tine de sigurania pacientului (eveniment advers,
eveniment santinela/near miss, ctc.}, in vederea transmiterii in primele 24 de ore de la producerea sa,
in conformitate cu regulile/procedurtle spitalului.
- referitor la calitatea activititii prestate;

+ s& dea dovada de responsabilitate personald fatd de calitatea serviciilor prestate de ciitre sine,
urmirind ca satisfactia pacientilor sd devini o prioritate,

* 58 manifeste amabilitate, bundvointa si atentie,

+ séi acorde cele mai bune servicii (eficiente, eficace si de calitate) ;

+ 58 adapteze serviciile la nevoile pacientilor;

+ sl ia toate misurile privind reducerea riscului si asigurarca sigurantei pacientului si a
personaluiui;

+ s respecte demnitatea vietii umane,

* si manifeste compasiune;
59. Se supune zilnic la triajul epidemiologic efectuat de asistenta de dictetica sau asistentul de igiena
si sesizeaza orice boala aparuta sau orice contact cu personae cu boli transmisibile.

D. Sfera relationald a titularului postului

1 | Sfera a) | Relatii ierarhice: -subordonat | Manager, director medical, medic
relationala fata de: de garda, medic epidemiologic,
internd: asistent sef pe unitate, asistent de

dicteticd, asistent de igiend.
-superior Nu are subordonati
pentru:
b) | Relatii functionale: | Are relatii de colaborare cu personalul din blocul
alimentar/magazie alimente precum si din
sectiile/compartimentele/laboratoarele spitalului.
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Are relatii de colaborare cu — infirmiere,
Tngrijitoare, ospatare, personalul din spalitorie,
registratura, bloc alimentar, agentul DDD,
pompierii-paznici.
¢) | Relatii de control: | Nu este cazul
d) | Relatii de ste reprezentatd de asistentul de dietetica si
reprezentare: reprezintd unilatea sanitard in relatie cu pacientul
si apartindtorii
2 | Sfera a) | cu autoritéti i Nu este cazul
relationala institufii publice:
exlernd: b) | cu organizatii Nu esle cazul
internationale:
¢) | cu persoane Nu este cazul
juridice private:
3 | Delegarea Selul ierarhic superior va desemna pentru perioada concediului de odihng
de atributit | sau alte situalii neprevizute o persoana de acelasi grad profesional.
si
competentd:

E. Intocmit de:

| | Numele si prenumele: Amariei-Cosma Ana-Maria

2 | Functia de conducere: Asistent de dieteticdl si nutrifie
3 | Semnitura;

4 | Dataintocmirii:

F. Luat la canostintii de ciitre ocupantul postului

1 | Numele si prenumele:

2 | Semndtura:

3 | Data:

G. Contrasemneazi:

1 | Numele si prenumele:
2 | Functia;

3 | Semndtura:

4 | Data:




